T.C.
BOZKURT KAYMAKAMLIGI

ILCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
OZEL OGRETIM KURUMLARI HiZMETLERI
1.Muracaat dilekcgesi
2.Kurucu ozel hukuk tuzel kisisi ise;
a.Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmig veya
kurumca tasdikli sirket sozlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten
yetki belgesi
b.Diger 0zel hukuk tuzel kigileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin
kurucu temsilcisi olarak segtigi gergek kisiyi gosteren karar 6rnegi ve
kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c.Ozel hukuk tuzel kisiliginin tUzUk, kurulug senedi veya sdzlesmesinde
yurt agmaya iliskin hukmun bulunmasi ile buna iligkin belge
2 3.Kurucu gercgek kisi ise;
Ozel Yu'.'t Agma a.Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi -
1 Taleplerinin -~ . . ) : : : 35 GUN
Alinmasi b.Taksirli suclar hari¢ olmak Uzere agir hapis veya bir yildan fazla hapis

veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin sahsiyetine karsi islenen suglar
ile rigvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotuye
kullanma, irza yonelik sug, dolanli iflas gibi yuz kizartici veya seref ve
haysiyet kirici sugtan veya istimal ve istihlak kagakgiligi hari¢ olmak tzere
kacakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarini
aciga vurma suglarindan dolayr hukimlu bulunmadigina dair adli sicil
beyani

4.Yurdun faaliyet gdsterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair
beyan

5.Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan




6.Kurucu, bina Uzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip
olduguna dair beyan

7. Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkulin bagimsiz
bolumlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Mulkiyeti Kanununa gore kat
malikleri kurulu tarafindan yurt acilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin
bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan
muvafakat belgesi

8.Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar
haricindeki binalar i¢in, depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair
belge

9.Binanin sagligi olumsuz yonde etkileyen endustriyel kuruluslardan uzak
oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan belge

10.Yetkili kurulugtan alinan, binanin depreme dayanikliigini gosteren
belge

11.Yetkili kurulugtan alinan, yapi kullanma izni belgesi

12.Binanin her kati i¢in ayri ayri duzenlenmig Ug adet yerlesim plani
13.Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kargi yeterli givenlige sahip
olduguna dair rapor




1.Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2.Noter tarafindan duzenlenen devir veya gayrimenkul satis vaadi
sOzlesmesi

3.Devir islemlerinde, Bakanlikga ve mulki idari amirlerince yapiimig
denetimler sonucunda tespit edilmis herhangi bir eksikligin bulunmadigini
veya eksikliklerin giderildigini gosteren rapor (kurucusu 6zel hukuk tuzel

Ozel Yurdu oI 2 2%
: , Kisisi olan yurtlar i¢in ayrica yonetim kurulu kararari esas alinir.)
Devredilmesine : : A .
L . 4.Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani 35 GUN
lligkin Talebin Ki Sl :
Alinmasi . Ira soziesmesi : . .
6.Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan Ana
Sozlesme, tlzuk ya da vakif senedi
7.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
8.Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
9.Adli sicil beyani
] ] 10.Diploma
Ozel Ogrenci
Yurtlarinin 1.Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu/Kurucu N
P 2.Yonetim kurulu karari o
Temsilcisinin y 30 GUN
: 3.Tum personele duyuru yazisi
Talebiyle 4.0grenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
Ogretime Ara '
Vermesi
Ozel Yurtlarda
Ogretime Ara 1.Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Verme izninin 2.Yonetim kurulu karari o
: i - 10 GUN
Iptali ile llgili 3.Tum personele duyuru yazisi
Basvurularin 4.0grenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
Alinmasi
iC;iz;I [Y):[tllalzlr:'vr: 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi )
gisikiig 2- Yonetim kurulu karari 20 GUN
Taleplerinin

Alinmasi

3- Egitim Mufettisleri raporu




Ozel Yurtlarin Kurum Nakil Taleplerinin Alinmasi

1- T.C. Kimlik Numarasi

2- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3- Kira sozlesmesi veya Tapu
ornegi

4- Yerlesim plani

5- Saglik mudurlugu raporu

6- Bayindirlik mudarlGgu raporu

7- Itfaiye midirligi raporu

8- Egitim Mufettisleri raporu

9- Kurucuya ait iki adet renkli
vesikalik fotograf

10- Adli sicil beyani

11- Ikametgah Beyani

12- Diploma Fotokopisi

35 GUN

Ozel Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi Degisikligi
Taleplerin Alinmasi

1- Kurucu Degisikligine iligkin
kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Kurucu Temsilcisi degisikligine
ait Yonetim Kurulu Karari

3- Adli sicil beyani

4- 2 adet renkli vesikalik fotograf

5- Diploma/ gegici mezuniyet
belgesi

15 GUN

Ozel Yurtlara Personel Gorevlendirme Taleplerin
Alinmasi

1- T.C. Kimlik Numarasi

2- Diploma Fotokopisi

3- Saglik Raporu

4- Adli sicil beyani

5- is sozlesmesi

6- Sosyal Guvenlik Kurumundan
alinan sigorta belgesi

6 GUN




10

Ozel Yurtlara Yénetici Gérevlendirme Taleplerin
Alinmasi

1- T.C. Kimlik Numarasi

2- Diploma Fotokopisi

3- Saglk Raporu

4- Adli sicil beyani

5- is sdzlesmesi

6- Iki Adet Vesikalik Fotograf

7- Sosyal Guvenlik Kurumundan
alinan sigorta belgesi

10 GUN




TEMEL EGIiTiM-ORTAOGRETIM HiZMETLERiI BOLUMU

1

Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri
(Diploma Kayit Ornegi) isteginin alinmasi

1- Dilekge
2- Nufus clizdani érnegi

51 GUNOU

Miisamereler, Yarigmalarla ilgili islemlerin
Yapilmasi

1- Sergilenecek tiyatro eserinin tam
metni

2- Tiyatronun (Oyunu sergileyecek
Kisi veya grubun) vergi mukellefi
olduguna dair belge (Verqi
levhasi fotokopisi)

3- ilge Milli Egitim Mudurligiine
hitaben dilekge (Oyunun izni igin,
oyunun oynanacag! okul taranu
belirten, adres ve telefon yazil)

4- Oyun yazarindan alinacak noter
tasdikli oyunun oynama izni (Telif
)

5- Sinema filmleri ve animasyon
filmler i¢cin yapimci firma ile
gOsterimi yapacak firma ile
arasindaki sozlesme

6- Oyunun kayit yapildigi (Sahnede
oynandigi sekli ile)

7- Bir onceki oynanan oyunla ilgili
Okul Aile Birligi Makbuzu

8- Kultur ve Turizm bakanligi
destekli oyunlarda Tiyatro Grubu
ve Turizm Bakanhdi arasindaki
sozlesme

9- Oyuncularin 6zge¢misi

10- Oyuncularin adli sicil
beyani

11- Sergilenecek oyun CD

10 GUN




Yurt Disinda Ogrenim
Goren Ortadgretim

Ogrencilerinin
Denkliginin Yapilmasi

1- Basvuru Formu

2- Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim
gordukleri okullardan aldiklari son ders yilina ait karneler veya
ogrenim belgesi ile varsa ayrilma belgelerinin noter onayli
ornekleri

3- Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim
gordukleri 6gretim kurumlarindan aldiklari son ders yilina ait
karneler veya 6grenim belgesi ile diploma veya diploma almaya
hak kazandigina dair belgelerin noter onayli ornekleri

4- Turkge Tercimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Harig)

5- T.C. Kimlik Numarasi

6- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

7- Ogrenim gordikleri siradaki pasaportun giris-gikis tarihlerinin
noter onayli ornegi

8- Nufus clzdani fotokopisi

51 GUNU

Yurt Disinda Ogrenim
Goéren ilkégretim
Ogrencilerinin
Denkliginin Yapilmasi

1- Bagvuru formu

2- llkdgretim okullarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim
gordukleri okullardan aldiklari son ders yilina ait karneler veya
ogrenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi

3- Tirrkge Terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Harig)

4- T.C. Kimlik Numarasi

5- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

6- Ogrenim gordiikleri siradaki pasaportun giris-cikis tarihlerinin
noter onayli ornegi

7- Nufus cuzdani fotokopisi

5iS GUNU




INSAN KAYNAKLARI HiZMETLERI BOLUMU

P_grsonel Alimi _
(Ogretmenlige Ilk Atama

1.Elektronik basvuru formu

2.Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca
onayll 6rnegdi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik
olarak yansimayan adaylardan)

3.0rtadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi

4.Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
5.Felsefe boliumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji

Basvuru islemlerinin dersi aldigina, Sosyoloji boliumu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 10 Gun
Yapilmasi) kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge

pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6.Beden Egitimi ve Spor Yuksekokullarindan mezun olanlardan

programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir.(Mezuniyet

belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)

7.Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer

olmadigina dair” mahkeme karari

1.Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak
Ogretmenlige fotokopisi
Atanacaklarin 2.0gretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim 1is GUNU
Kurumlararasi Atama Fakultesi Mezunu olanlar harig) S
Basvurularinin Ainmasi | 3.Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gecis yapanlar)

4.Hizmet belgesi
Ogretmenlige 1.Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak
Atanacaklarin Agiktan fotokopisi 11 GUNU
Atama Basvurularinin 2.En son atandigi yere ait atama kararnamesi
Alinmasi 3.Hizmet belgesi

1.Nufus clizdani asli
Aile ve Sosyal Politikalar | 2.Adli sicil beyani
Bakanhgi Tarafindan 3.Saglhk durumu beyani 1is GUNU

Korunan Cocuklarin
Istihdam Edilmesi

4.Askerlik durum belgesi
5.0grenim durum belgesi fotokopisi
6.3 Adet vesikalik fotograf




Engelli Personelin Goreve

1- Nufus cuzdani asli
2- Adli sicil beyani

Baslatilmas| 3- Saglik kurulu raporu 1iS GUNU
s 4- Ogrenim durum belgesi fotokopisi
5- 3 Adet vesikalik fotograf
Sehit ve Gazi Malul N y
Yakinlarinin Goéreve 1- Nufus ctizdani asl 1iS GUNU
2- Adli sicil beyani
Baslatiimasi
Gorevlendirmeler
(Ek Ders Ucreti Karsilig s
Ogretmen Goreviendirme L Dllekge_ : - 9 AY
. .. 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi
Basvuru Igslemlerinin
yapilmasi)
Mudurlugumuz ve Bagh
Bulunan Okul/Kurumlardan
Emekli Olan Personele 1- Dilekce
Hususi qur_lgall (Ye§|_l) 2- Nifus Clzdaninin Asli 1iS GUNU
Pasaport Igcin Emeklilik :
R 3- Emekli Tanitim Kartinin Asli
Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi
Midurligumuz ve Baglh
Bulunan Okul/Kurumlardan
Yesil Pasaport Almaya Hak
Kazanan Vefat Etmis 1- Dilekge _ o
Personelin Esine Hususi 2- Dul ve yetim karti 11S GUNU

Damgali (Yesil) Pasaport
icin Emeklilik Bilgileri ile
Kadro Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

3- Aile kayit ornegi




il Dis1 Okul/Kurumlardan
Emekli Olan Personele
Hususi Damgali (Yesil)

1- Dilekce

10 | Pasaport icin Emeklilik 2- Nufus clizdaninin Asli 15 GUN
Bilgileri ile Kadro 3- Emekli Tanitim Kartinin Asli
Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi
il Dis1 Okul/Kurumlardan 1- Dilekge
Yesil Pasaport Almaya Hak 2- Nufus cuzdani asli
Kazanan Vefat Etmis 3- Dul ve yetim karti
11 Personelin Esine Hususi 4- Aile kayit ornegi 15 GUN

Damgali (Yesil) Pasaport
icin Emeklilik Bilgileri ile
Kadro Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi




STRATEJi GELISTIRME HiZMETLERIi BOLUMU

1- Gegici teminat

2- Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi

4- Ustalik belgesi (asli)

Kantin ve Benzeri Yerlerin 5- Nufus ctizdani 6rnegi veya Nufus clizdanin arkali 6nlu )
1 |Ihale Bagvurularinin fotokopisi 30 GUN
Alinmasi 6- Cumhuriyet savciliindan alinmis sabika kaydi (ash)

7- Kantinciler odasindan alinacak uzerine kayith kantin olmadigina
dair belge ile ihaleden men yasagi olmadigina dair belge

8- istekli tarafindan imzalanmis sartname

9- Teklif mektubu

Okul/Kurumlarda Kantin,
Hali Saha, Spor Salonu v.b.
Yerleri isleten isletmecilere,
2 | Mudirliigiimiize Ait Banka dekontlarinin beyan edilmesi 1iS GUNU
%10'luk Odemeye Dair
"Borcu Yoktur Belgesi'nin

Verilmesi

] 1- Dilekge

llama Bagh Borglarin 2- Mahkeme karari ‘ R
3 Odenmesi 3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 21$ GUNU

4- [kinci sahislarda vekaletname

1- Nufus cuzdani asli

2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani
Bilgisayarl Egitime Destek
4 | Projesi Kapsaminda KDV 15 DAKIKA
istisna Belgesinin Verilmesi




DESTEK HiZMETLERiIi BOLUMU

1 | Arsivden Yararlanma

1- Dilekcge
2- Nufus clzdan orneqi

1iS GUNU




T.C.

_ ~__ BOZKURT KAYMAKAMLIGI
ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
INSAAT VE EMLAK HiZMETLERi BOLUMU
. 1- Dilekce
! Halk Katkilarina Ait Iglemler 2- Arsal/arazi veya okula iligkin bilgi ve belgeleri 1 Saat
5 Okul_ ve Kurum Yapimi Igin Arsa Dilekce 1 Saat
Temini

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-posta

:Saban OZCAN
-llce Milli Egitim Mudra

- HikUimet Konagi Kat.2 Bozkurt

:0 366 57510 11
:0 366 57510 11
‘bozkurt37@meb.gov.tr.

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-posta

:Murat GOKOGLU

‘Kaymakam

: Hikimet Konagi Kat.2 Bozkurt
:0 366 575 10 01

:0 366 575 13 65




